Vysvétlivky: Technické udaje: A™

Systém dataPoint je nastavbou systému SharePoint © od firmy ——é—‘ I(ON ICA MI NOLT/\ S N AMI ﬁl DITE
0CR — optické rozpoznavani znaki. Dokument, ktery byl pivodné Microsoft®. System SharePoint® vyZzaduje ke svému béhu systém
jen ,obrazkem*, obsahuje po provedeni OCR také textovou Microsoft Windows Server ®, a to od verze 2003 vySe. DO KUMENTY

informaci, takze v dokumentu Ize strojové vyhledavat tzv.
fulltextem, nebo miiZe byt text editovan (pokud je ve vhodném
formatu).

PROC BYSTE SVE DOKUMENTY NEMOHLI

ad-hoc workflow — obéh dokumentt, ve kterém dalSi krok urcuje

rozhodnuti aktudlniho ,vlastnika“ dokumentu \V 4
Microsoft SharePoint® — platforma firmy Microsoft, které dataPoint
je volitelnou soucasti serverovych operacnich systém( Windows.

Distribuuje se ve dvou variantach. Prvni je zdarma k systém(im
Windows Server® od verze 2003. Systém dataPoint funguje
s obéma verzemi.

SE SYSTEMEM DATAPOINT
DOKUMENTY:

JEDNODUSE DIGITALIZUJETE
LEHCE SCHVALUJETE Systém dataPoint je inteligentni tlozisté digitalizovanych
PRE HLEDN E U KLAD ATE dokumentt. Poté, co je dokument naskenovan,

systém hlida tplnost poZzadovanych tidajt.

SNADNO A RYCHLE VYHLE DAVATE Vyhledate jej snadnéji nez kdykoliv predtim.
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SE SYSTEMEM 1. URCUJETE POVINNE A NEPOVINNE UDAJE PRO RUZNE TYPY DOKUMENTU

DATAPOINT 2. RIDITE PRAVA PRISTUPU UZIVATELU A SKUPIN K DOKUMENTUM DANEHO TYPU
MATE O VSEM 3. POVOLUJETE PRAVO UPRAVOVAT JEDNOTLIVE UDAJE DOKUMENTU

 Piiklad

PREHLED dataPoint a formular
S dataPointem sva data digitalizujete, zpracujete i ulozite efektivné: Skoleni fidic
’ jeandUChé skenovani Mate evidenci formulafi pro ékoleni’ﬁdiéﬁv, lfteré -
Skenovani na multifunkénich zafizenich je jednodu$si nez na skenerech propojenych do desktopovych aplikaci. musi schvalit nékolik lidi jeSte p:fedtl’m, nez skolgm :
Multifunkci miZe pouZit ke skenovani kterykoliv opravnény uZivatel. Pomoci ¢tyf tlaCitek naskenuje dokument pfimo probghne a formulé? t‘;u’de archwovan?v qu ﬁysrtsgie
do dataPointu vcetné dostupnych informaci. dataPoint jsou jednotiivé dokumenty predany

i o ugivateli tak, ze kazdy mﬁielpodlg s’vych prav -
. SpOIehhve o doplnit konkrétni (idaj. Systém hiida, abyste méli

K dokument(im se dostane jen ten, kdo smi, a systém navic zabrani tomu, aby se nekontrolované vytvarely dalsi verze odsouhlaseno kdo gkdyvpﬂide na Skoleni fidicl
jednoho dokumentu, ktery by byl ukladan na vice mistech jen proto, Ze je logicky zafazen do vice oblasti. a zéroveii prehledné ulozeno. e

—————————————— T ———
o efektivni vyhledavani

Fulltextové vyhledavani uz davno nestadi. Efektivné vyhledavat v tisicich

nebo milionech dokument(i znamena vyhledavat strukturované.

Nehledate dokument, ktery obsahuje spojeni napt. ,Skoleni fidict*, . ,

ale dokument ,typu Skolenf fidicG*. ZMENA VLASTNIKA

DOKUMENTU

ZMENA TYPU ZMENA NEBO
DOKUMENTU UPRAVA UDAJU

JEDNODUCHE \NTEZENi

SKENOVANI DOKUMENTY

INTELIGENTNI

ZAKAZ D |ULOZENI
....... R DOKUMENTON, DOKUMENTU

EXTERNI
SYSTEM

DATAPOINT DATAPOINT JE JEDNODUCHY
VYUZUETE | VY

Dokument je naskenovan na multifunkénim zafizeni, které umoziiuje ziskat od uZivatele dalsi iidaje (metadata).
Ne vzdy potiebujete a milZzete od zacatku nasazovat slozité komplexni systémy. dataPoint je
systém jednoduchy na implementaci, ale vzhledem k pouzité technologii Vam umozni rist.

Co jsou to metadata? Metadata, nebo také

indexy, jsou strukturovand data, kterymi je

2. automatické vytézeni dokumentu »opatfen* kazdy dokument a ktera umoziuji

Systém z dokumentu vyt&Zi textové informace (OCR, ICR), &arové kody, nebo i strukturovand data (zénové vyt&zovani). o TG e,
Vlyhleddvani podle indexd je mnohem Gcinnéjsi

nez bézné fulltextové vyhledavani.

3. vstup do dataPointu

. . T o , . . Pokud j fiklad dok tf
Dokument vstupuje do dataPointu v€etné vSech ziskanych metadat, ktera mohou v systému urCovat postup in%elie:sm:ygag;(uinen?uHmsggasggfny
zpracovani dokumentu. a ,datum*, velmi snadno vyhledéte napf.

Yoy .. , ,vydané faktury od dodavatele ABC z prvni
e systém dataPoint muzete nasadit jako hlavni aplikaci pro archivaci digitalnich dokumentu 4. pfifazeni informaci o typu dokumentu a workflow ??:?Vi?y rogq 2?1()'".§tzitr)y dotaz by IsedpEmOCi
— zména vlastnika dokumentu, zména typu dokumentu, zména nebo Uprava tidajd i s L
e muzete ho pouzit i jako dopInék stavajicino DMS systému ’ ’ vyhledavani by stejné nebyl uspokojivy.

UZivatelé doplIni dokument o poZadované indexy, pficemz systém zaznamenava, kdo a kdy doplnil jaké Udaje,

. . , . . - 0 . . , pfipadné komu dokument predal.
e je vhodny jako nastroj pro indexovani dokumentu pred vstupem do jiného systému

. . . . v ° Kdo je vlastnik dokumentu? UZivatel,
5. archivace — inteligentni ulozeni dokumentu Ktery aktuaIng zodpovidé za 1o, co se s danym

° |Zevh9 vyuzit prakticky pro jgkOUkov"V ag?ndu dokuvmentl‘], kde je,C"em o &= | Dokument, ktery obsahuje poZadované indexy, miize byt preveden do archivu v systému dataPoint. dokumentem stane.
kazdy dokument smyslupiné oznadcit, zaradit a ulozit pro budouci jednoduchy pfistup womm | Pokud je to pozadovano, miize byt dokument preveden do externiho systému (ERP, DMS, apod.).
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